
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w) 
Ausbildungsstart: August 2019 

Über uns 
Der Zweckverband Wasserwerk Gerauer Land ist als Körperschaft des öffentlichen 
Rechts für die Wasserversorgung in seinen Mitgliedsgemeinden Groß-Gerau, 
Büttelborn, Nauheim und Trebur verantwortlich.  
Aus zehn Tiefbrunnen werden jährlich ca. 3 Millionen Kubikmeter Grundwasser zu 
Trinkwasser aufbereitet und über das 320 km lange Leitungsnetz an rund 60.000 
Kunden verteilt. 

Aufgaben und Inhalte der Ausbildung 
Als Kaufmann für Büromanagement (m/w) führst du organisatorische und 
kaufmännisch-verwaltende Tätigkeiten aus. Du erledigst z. B. den Schriftverkehr, 
beschaffst Büromaterial, planst und überwachst Termine und bereitest Sitzungen vor. 
Zudem betreust du Kunden, wirkst bei der Auftragsabwicklung mit, schreibst 
Rechnungen/Bescheide und überwachst Zahlungseingänge.  

Qualifikation 
Du suchst den perfekten Start in die Berufswelt? Du bist wissbegierig, bringst dich 
gerne in ein Team ein und möchtest uns tatkräftig unterstützen? Worauf wartest du 
dann noch? Wir suchen genau jemanden wie dich! Bewirb dich jetzt auf eine 
attraktive Ausbildung, die im August 2019 startet. 

Ausbildungsdauer 
Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Bei guten Leistungen kannst du die Ausbildungsdauer 
verkürzen.  

Verdienst in der Ausbildung
Nach Tarifvertrag Versorgung (TV-V) 

So bewirbst du dich 
Bitte sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen - bestehend aus Anschreiben, 
tabellarischem Lebenslauf, den letzten zwei Schulzeugnissen, Praktikumsnachweisen 
und sonstigen Qualifikationsnachweisen - entweder elektronisch an 
bewerbungen@ww-gl.de oder postalisch an: 

Wasserwerk Gerauer Land 
Personalstelle 

Breslauer Straße 10 
64521 Groß-Gerau 

Bei Fragen kannst du dich gerne telefonisch unter 06152 9817-21 melden. Wir helfen 
dir gerne weiter.  Deine persönlichen Daten werden gemäß des Datenschutzgesetzes 
behandelt. 


